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APRUEBA PROCEDIMIENTO CAMBIOS DE NOMBRE,
CAMBIO ORDEN DE APELLIDOS Y/O RECTIFICACION DE

SEXO Y CAMBIO REGISTRAL. - p

16014
RESOLUCION EXENTA N.
ANTOFAGASTA,

VISTOS estos antecedentes: Memorandum N°1.958 de 11 de
septiembre de 2024, del Departamento Administracién del Personal; Procedimiento Cambios de Nombre,
Cambio Orden de Apellidos y/o Rectificacion de Sexo y Cambio Registral; y,

TENIENDO PRESENTE lo dispuesto en la Resolucién Exenta
N° 2880/2023 del Servicio de Salud Antofagasta; Resolucion N° 07 de 2019, fija normas de exencion del
tramite toma razon de Contraloria General de la Republica y en virtud de las facultades con que me
encuentro investido: '

RESUELVO

1°.- APRUEBESE_PROCEDIMIENTO CAMBIOS DE NOMBRE,
CAMBIO ORDEN DE APELLIDOS Y/O RECTIFICACION DE SEXO Y CAMBIO REGISTRAL, Cédigo: PO-
SDGDP-31, en su primera version, el cual consta del siguiente formato: 17 paginas, con una vigencia de 05
afos, que se adjuntan y pasan a formar parte integrante de la presente resolucion.

2°.- PUBLIQUESE LA PRESENTE RESOLUCION en el Banner
de Transparencia Activa del Establecimiento.

ANOTESE Y COMUNIQUESE

DISTRIBUCION: N°928/2024 /
- Direccion.

- Unidad Asesoria Juridica.

- Oficina de Partes.

- Departamento Administracion del Personal.

- Unidad Planificacién y Control de Gestion de Pers
- Subdireccién de Gestién y Desarrollo de Person 2
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1.- OBJETIVO

El presente procedimiento, tiene por objeto especificar y detallar las etapas que se deben
desarrollar para la generacién de cambios de nombres, cambios en el orden de apellidos y/o
rectificacion de sexo y nombre registral, que sean solicitados por parte de los funcionarios del
Hospital Regional de Antofagasta, para la correcta actualizacién de datos personales en el
Sistema de Informacion de Recursos Humanos (SIRH).

2.- ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todos los funcionarios del Hospital Regional de Antofagasta
regidos por las Leyes 18.834, 19.664 y 15.076, en conjunto a los trabajadores en calidad de

honorarios.

3.- RESPONSABILIDADES

Responsable

Tipo de Responsabilidad

Funcionario

Entregar al Director del Hospital Regional de Antofagasta la solicitud de
cambios de nombre, cambios en el orden de apellidos y/o rectificacion
de sexo y nombre registral, segun requerimiento, debiendo adjuntar los
documentos correspondientes.

Director Hospital
Regional de
Antofagasta

Visar solicitud del funcionario, segun documentacién adjunta.

Derivar antecedentes a Subdireccion de Gestién y Desarrollo de
Personas.

Subdirector de Gestién
y Desarrollo de
Personas

Tomar conocimiento de los documentos recepcionados en relacién a la
solicitud efectuada por el funcionario.

Derivar antecedentes al Departamento de Administracion del Personal.

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”. CUé'IqA‘uiier copia
parcial o total no es valida sin la debida autorizacién de la Direccién del establecimiento.
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Responsable Tipo de Responsabilidad

Jefe Departamento de
Administracién del
Personal

Remitir documentacién de solicitud al area de contratos de la ley
18.834, Ley Médica y Honorarios, seguin corresponda.

Proceder con la revision de documentacién y el registro en Sistema de
Informacién de Recursos Humanos (SIRH), segun solicitud.

Informar mediante correo electrénico los cambios efectuados a la

Area de Contratos ley |Direccion del Servicio de Salud Antofagasta, con copia al Depto. de

18.834, Ley Médicay | Remuneraciones, Encargado Gestion Integral de Procesos, Encargada
Honorarios de Proceso Calificatorio.

Revisar en Sistema de Informacién y Control del Personal de la
Administracion del Estado (SIAPER) si se encuentra actualizado el
cambio de nombre, cambio en el orden de apellidos y/o cambio de
sexo, segun solicitud, de manera contraria informar mediante
Ordinario.

4.- DEFINICIONES

Ley 17.344/2000: Autoriza el cambio de nombres y apellidos en los casos que indica. modifica
ley N°4.808, sobre registro civil.

Registro Civil: Es un registro publico que tiene por objeto hacer constar oficialmente los hechos
y actos que se refieren al estado civil de las personas y otros determinados por la Ley, como el
nombre y apellidos, el nacimiento, la defuncién, la filiacién, el sexo o la nacionalidad.

Ley 21.334/2021: Sobre determinacion del orden de los apellidos por acuerdo de los padres.
Ley 21.120/2018: Reconoce y da proteccion al derecho a la identidad de género.

Identidad de Género: Alude a la percepcion personal que un individuo tiene sobre si mismo en
cuanto a su género, que podria 0 no coincidir con sus caracteristicas anatomlcas sexuales. La
identidad de género puede coincidir con el sexo asignado a una persona o pued@*dtfenr tde dtc;ha
clasificacion. Segun la Asociacién Estadounidense de Psicologia, puede Qéﬂﬂlrse como” Ié\
concepcion interna que tiene una persona de si misma como hombre, mu;er ugamezgta; dee- ;

ambos, u otro. TSI A

%:

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman” Cualau’ter copté,
parcial o total no es valida sin la debida autorizacién de la Direccién del establecimiento. ™ =
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Ley 18.834: Decreto con fuerza de ley emitido en 2004, por el Ministerio de Hacienda, este texto
legal establece cémo deben funcionar las relaciones entre el Estado y los trabajadores del sector

publico, regulando a los siguientes estamentos: Directivos, Auxiliares, Técnicos, Administrativos
y Profesionales.

Decreto con Fuerza de Ley: Cuerpos normativos que emanan del Presidente de la Republica y
que recaen sobre materias legales, en virtud de una delegacion de facultades del Parlamento, o
bien para fijar el texto refundido, coordinado y sistematizado de las leyes.

Ley 19.664: Estatuto para los Médicos Cirujanos, Farmacéuticos o Quimico Farmaceéuticos,
Bioguimicos y Cirujanos Dentistas, Profesionales funcionarios, Servicios de la Administracién
Publica, Servicios de Salud, que se desempefien en 11, 22, 33 y 44 horas semanales.

Ley 15.076: Estatuto para los Médicos Cirujanos, Farmacéuticos o Quimico Farmacéuticos,
Bioquimicos y Cirujanos Dentistas, Profesionales Funcionarios, Servicios de la Administracién
Publica, Servicios de Salud, que se desempefien en 28 horas semanales.

SIRH: Sistema de Informacién de Recursos Humanos, utilizada en Subdireccion de Gestién y
Desarrollo de Personas y en todos los Departamentos dependientes de esta que requieran

emplear dicho sistema para el registro de distintas materias que se gestionan dentro de cada
area.

SIAPER: El Sistema de Informacién y Control del Personal de la Administracion del Estado, es
una plataforma de la Contraloria General de la Republica, que se utiliza para la tramitacién
electrénica de los actos administrativos emitidos por entidades publicas.

5.- REFERENCIAS

e Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N° 18.834, sobre Estatuto
Administrativo.

e DFL 29/2004, Texto Refundido, coordinado y sistematizado de la Ley 18.834 del Estatuto
Administrativo.

o Ley 17.344/1970, refundida por DFL N°1/2020, que fija texto refundido, coordinado y
sistematizado del codigo civil; de la ley N°4.808, sobre registro civil, de la ley N°17.344
art. N°4, que autoriza cambio de nombres y apellidos, de la ley N° 16.618, ley de
menores, de la ley N° 14.908, sobre abandono de familia y pago de pensiones
alimenticias, y de la ley N°16.271, de impuesto a las herencias, asignaciones y

donaciones. o
e Ley N° 21.334 sobre la determinacion del orden de los apellidos por-acuerdo. de los
padres, publicado en Diario Oficial el 14 de mayo de 2021. & AP RN

* Decreto Supremo (DS) N° 105 que aprueba el reglamento que regdfaslas materias ‘a-que
se refiere el articulo 6 de la Ley N° 21.334, publicado en Diario Oficial gl:10:dé! ghero ‘tle
2022. H 03
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Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzmah".gbﬁéiﬁﬂiér copia
parcial o total no es valida sin la debida autorizacion de la Direccién del establecimiento.
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* Decreto Supremo (DS) N° 149 que modifica el Decreto Supremo N° 105 que aprueba
reglamento que regula las materias a que se refiere el articulo 6 de la Ley N° 21.334,
publicado en Diario Oficial el 10 de enero de 2022.

e Ley 21.120/2018, Derecho a la identidad de género y la rectificacién de sexo y nombre
registral. El derecho a la identidad de género consiste en la facultad de toda persona
cuya identidad de género no coincida con su sexo y nombre registral, de solicitar la
rectificacion de éstos.

6.- EQUIPOS Y MATERIALES

Computador habilitado con sistema SIRH y correo electrénico.
Impresora y Scanner.
o Materiales de Oficina.

7.- DESCRIPCION DEL PROCESO
7.1.- CONSIDERACIONES GENERALES

Con la finalidad de gestionar de manera eficiente las solicitudes requeridas por parte del
funcionario (a), respecto al cambio de nombre, cambio en el orden de apellidos y/o cambio de
sexo, este debe considerar que, al momento de efectuar la solicitud, se anexen los documentos
con los datos actualizados, lo anterior, para que se lleve a cabo el proceso sin inconvenientes.

7.2.- DOCUMENTOS Y REQUISITOS

Al momento de presentar la solicitud al Director de este hospital, el funcionario (a) debe cumplir
con lo siguiente:

e Ser funcionario del Hospital Regional de Antofagasta, con una calidad contractual vigente
en el establecimiento.

e Formato de solicitud, que informa al Director de este establecimiento el cambio de
nombre, cambio en el orden de apellidos y/o cambio de sexo, segun corresponda.

 Certificado de Nacimiento, con datos personales actualizados.

» Copia de Cédula de Identidad por ambos lados, con datos personales actualizados.

7.3.- PLAZO DE MODIFICACION EN SIRH

Es importante sefialar que, no existe un plazo definido para efectuar los cam_t;{i,oﬁf@@ﬁgidgs,

puesto que lo anterior dependera del tiempo de derivacién de la solicitud y de Ig.’{fg_é'éh}é en que§e\

recepcionen los antecedentes en el Depto. de Administracion del Personal. e FEnath )
[T ASEGORIA T

HATRICA

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”;_"Cualgg_igrscgé?a«-‘
parcial o total no es valida sin la debida autorizacion de la Direccién del establecimieqtqi;’
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7.4.- RECEPCION DE SOLICITUD DE CAMBIO DE NOMBRE, CAMBIO EN EL ORDEN DE
APELLIDOS Y/O CAMBIO DE SEXO Y NOMBRE REGISTRAL

Tan pronto como sea recepcionada la solicitud en el area de contratos, se procedera con la
correcta modificacion segln requerimiento en el sistema SIRH, lo anterior, mientras la
documentacion sea presentada de manera correcta.

Una vez efectuados los cambios, estos seran informados a las areas de interés del
Departamento de Administracién del Personal y Servicio de Salud Antofagasta.

El funcionario administrativo encargado de realizar las modificaciones en SIRH, verificara que la
documentacién se encuentre completa, de no dar cumplimiento, se procedera a contactar al
funcionario (a) para solicitar la regularizacién de su situacion.

7.5.- MODIFICACION DE DATOS DEL FUNCIONARIO EN SIRH

La ejecucion de la modificacion del nombre, cambio en el orden de apellidos y/o cambio de sexo
y nombre registral en SIRH, es realizado por el administrativo (a) que tiene a cargo la unidad en
la que se desempefia el funcionario (a) solicitante.

7.6.- PASO A PASO DE MODIFICACION EN SIRH

7.6.1.- Ingresar al Sistema de Informacion de Recursos Humanos (SIRH), médulo “Personal’.
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Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzm'an’z_._ Cuglgmér?@pla
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7.6.2.- Una vez que se ingresa al modulo de “Personal’, seleccionar modulo central y datos del
funcionario.

Utilidades  Salir

Datos contractuales
Ingreso de Alejamientos

Carga Histdrica de Contratos de Honorarios g - s
Mantenedor de Contratos Histéricos de Honorarios M t d
Ingreso Histérico de Datos Contractuales ‘ n l s e r‘ 0 e
Ingreso Histérico Contractual HPH Sa lu d
Funcionarios con Relacién de Servicio

Funcionarios cin marca de Relacién de Servicic
Cambio Fecha Inicio Contrato

Alumnos en Practica
Registro de Comisién de Estudio y Becarios

Incorporacién de Funcionarios en Contratos Cortos
Informe de Funcionarios en Contratos Cortos

informe de dias a pagar de Funcionarios con contrato corto
Proceso de Traspaso de Contratos Cortos
informe de Traspasc de Contratos Cortos

Contratos Dejados sin Efecto

Gobierno de Chile

7.6.3.- Al seleccionar “Datos del Funcionario” se desplegara la siguiente ventana.

istermna Hoja de Vida - Recursos
] Modulo Central

Humanos - 0203 - Periodo 08/2024

SERVICIO SALUD ANTOFAGASTA - [Datos del funcionario]
Pantallas Activas Utiliclades  Salir

Hoja de Vida Informes  Procesos

e
| Mantenedor de Funcionarios

 Segundo Mombie

Lugar Noc. IR
- Eetodo civii NN | |
[t Tolstono Movi [NSESNNEEN Gororo MM | | |
.
|
Tipo Ducccion I ~ | B8
Caite RO RS AN G AETOE N SO
Villa 7 Pobl. R ] b
(TG e — ¥

cbarunics Oormommm foches A KL o/ uo 000
| los Serv. Salud Ingroso ot 55 NLEIIEITT Adm. Pablica AUULAUIOTT]
SARnRL el an A <I 00/0o0000 B
continuo(Honorario) [P La""g:::'::gn" (o EBASHRSLYVESS 00/00/0000

Comnreo Electiénico

Teléfono Fijo

L = _'_: = - - 7_ = = '—-,'" = ’7'"’__::__ S — = , - ’ e '.(i“ Y e fal e &\
—————— — - T e e Y T }
e [[rereen [ [ L )
— = - £

":.‘ e P I
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Se debe seleccionar “Consulta’ para buscar al funcionario (a) que realiza la peticién de modificar

sus datos personales.

7.6.4.- Al Seleccionar “Consulta”
nombre del funcionario (a) solicita

se despliega una nueva ventana, correspondiendo escribir el
nte, presionar “Enter” para que se visualice el nombre.

Hacer doble “Clic” en el nombre para visualizar todos los datos del funcionario (a).

stema Hoja de Vida - Rec
Médulo Central  Hoja de Vida

Total de Registios: 5 l

. Fecha Ingreso a

| los Serv. Salud 00/00/0000

E Fecha 1er. periodo
| continuo[Honorario} LT 1]

Correo Electrénico

Humanos - 0203 - Perfodo 08/2024 - SERVICIO SALUD ANTOFAGASTA - [Datos

Informes  Procesos Pantallas Activas  Utilidades  Salir

Fecha a

Ingreso al 55§ 00,0070000
Laboral (afios) [N

Antiguedad

Fecha lera. i imic
PYRTNST YN - 007000000 | ___lmprimic__§ |

1

R 00/00/0000 | || ; ’
PV e 00000000 ‘ |
& {

\

!

i

[

del funcionario]

Ingrese texto de busqueda

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”. Cuarldu'iér{.ééﬁia
parcial o total no es valida sin la debida autorizacion de la Direccién del establecimiento.
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7.6.5.- Al visualizar los datos personales del funcionario (a), se modificaran los datos segun
requerimiento, es decir, cambio de nombres y/o apellidos, cambio en el orden de apellidos o
cambio de género.

Dentro de todos los campos que se visibilizan, los que se utilizan de acuerdo a solicitud son:

e Ap. Paterno, Ap. Materno, Primer Nombre y Segundo Nombre.
o Género.

#3 Sistema Hoja de Vida - Recursos Humanos - 0203 - Periodo 08/2024 - SERVICIO SALUD ANTOFAGASTA - [Datos del funcionario]

@ Médulo Central Hoja de Vida Informes Procesos Pantallas Activas  Utilidades  Salir

Ap. Mateino " Primer Nombre Segumub.

}’

—_— e ]
=

1

|

|

I

!

|
Estado Civil G181

to
-] | xX
Teléfono Hovil_ LU NNl FEMENIND Bl

|

= |
ke {1

|

Tipo Direccién Calle H ; |

| cate e oo e ||
i | 1
| Villa 7 Pobl ST SR REEESTYNg] (o Postal [PYTRT] ] 1 e

Teléfono Fijo

{
, |
| ANTOFAGASTA i
{ | |
| Tipo Beneficiaro [ NEASAADORIDECENDIENTEN - | Mas Datos ’ | | | —Eonsuka |

| Fecha Ingreso a
| los Serv. Salud

oz ss I fechs . .
Ingreso al 55 Adm. Pdblica

I Fecha ler. periodo o Fecha lera_

| eontinuoftonorario) oo (anos) NN 70 A

|
{
i

&

Imprimir

|
§
i
|
\
|
|

|
|
1204

Presione para efiminar los datos

|| PERSMOT1 | 13/08/2024 |

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”. Cualcil:l-i‘ér copia
parcial o total no es vélida sin la debida autorizacion de la Direccién del establecimiento.
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7.6.6.- Una vez que se modifican los datos, seleccionar “Grabar” para finalizar el proceso.

@] Médulo Central

#13 Sistemna Hoja de Vida - Recursos Humanos - 0203 -

Hoja de Vida

——

Informes

Procesos

Mantenedor de Funcionarios

Periodo 08/2024 - SER

Pantallas Activas

VICIO SALUD ANTOFAGASTA - [Datos del funcionario]
Utilidades  Salir

Primer Nombre |

Fecha Nacimiento

| | Teléfono Fijo

|| Tipo Direccién

Teléfono anil_ Género

= Seg%

Lugar Nac.

Estado Civil E1RIZ: 1]
e ——
@ FEMENIND

VilasPoil S Co:. Poro) [EXTITN ||| e

‘ (11

! : 1201 B ANTOFAGASTA {111 |
o a SR 02101 B ANTOFAGASTA l HEE ;
| Tipo Beneficiario | EANAIADOMIDERENDIENT SR - | Mas Batos _:

L&
E

. los Serv. Salud Ingreso al 55 Adm. Pablica @
Fecha ler. periodo . Fecha 1era. Irnprimi
| eentinuo(Honorario) KULAI{TII f:ll::grua??:gns] Athacion arp [N | Ll

|

!

e Flectinicn | T T A
|

|

|

8.- INFORMAR MODIFICACION DE DATOS PERSONALES

Realizados los cambios en SIRH, el administrativo mediante correo electrénico info__rma_ a las
areas de interés, adjuntando los antecedentes necesarios. Y

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”. Cualquier copia
parcial o total no es valida sin la debida autorizacién de la Direccién del establecimiento.
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Las areas que deben ser informadas de los cambios son:

e Jefe UREMUN- Coordinador SIRH - Servicio de Salud Antofagasta.

* Departamento de Remuneraciones - Hospital Regional de Antofagasta.
Gestion Integral de Procesos - Hospital Regional de Antofagasta.
Proceso Calificatorio - Hospital Regional de Antofagasta.
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L1

8 O e |
| & g L3 Rbenk
k(weomd&aﬁu" Eirminar Archivo | Responder Responder Reemiar :;Hu'

o | o M | b P | g |
L ki P [ O pp e | A O\ |
ver

= 1
i | Harwf:mu Cateqorizar Seguimienk | Traducie - | leeren | Zoom
atodes ] «  EFAccions ! nokide v v |~ 8 Sdeccionr | vozals |
Eimingr Respendzr 1 Pases rigiso 5 Baier Eliguelas 5l Edicién linsesve | Toom .

BoCtvagads8 -
Informacion cambio datos personales.

: , © Reporde ) Responderatodes ) Re
. Eugeria Astudillo Oimos Bk Waivs

Fay reneosundonBruatoligastad

¢ o secretarianhihey; Fabian Gomes Ml Katine Vilalobes Avendafa; Clauds Veras Rediigo andres nuder virea
@ TS |
2 T
Estimados:

lunto con saludar se informa que se modifica en sistema los datos personales el funcionario de fa unidad [ el Hospital Regiona! Antofagasta, y se acjunta los documentos querespaldan esta tramitacién,

v Datos Modificadas

Nombre: |
Sevo: [N

+  Datos Actualizados:

Nombre:
Soo: S

Es todo por informar.

Cordiaimente,

Hose
gode

| o

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta "Dr. Leonardo Guzman”. Cualquier copia
parcial o total no es valida sin la debida autorizacion de la Direccién del establecimiento.
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9.- REVISION ACTUALIZACION EN SIAPER

Posteriormente, se rectifica que los cambios efectuados en SIRH se encuentren actualizados en
plataforma SIAPER.

9.1.- Buscar a través Google Chrome o Microsoft Edge la plataforma SIAPER, seleccionar
“Ingrese Aqui”.

fnicio  Sobre SIAPER  Ayuda ¥ Mesade Ayuda  Verificador de documentos

.~ BIENVENID@S AL
SISTEMA DEINFORMACION Y CONTROKDEL

PERSONAL'DE LAFADMINISTRACION DEL'ESTADO -
SIAPER-

Ingrese Aqui

s
da la informaci6n necesaria para una correcta tramitacién en linea

9.2.- Completar los campos de Usuario (Rut) y clave, hacer “Clic” en “Ingresar” para acceder a la
plataforma SIAPER.

ACCESO PRIVADO

SISTEAA DE INFORMACION
ROL DEL PERSGRAL OE LA
ADAUINISTRACION DEL ESTADO
*® contraloriaci

<
=

©) Teatinos 56. Santiago de Chile Tel&éfono: (+562) 3240 5070 =] cCceodigo Postal: 8340521

Feviea GRS

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta "Dr. Leonardo Guzman”. Cuéfé;ﬁ‘é?néopia
parcial o total no es valida sin la debida autorizacion de la Direccion del establecimiento.
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9.3.- Al acceder, dirigirse a Hoja de Vida Servicio y seleccionar “Ingresar”.

Martes 13 de Agosto de 2024 [2.50 53 PM

- SISTEMA DE INFORMACION
POR EL CUIDADO Y BUEN USO Y CONTROL DEL PERSONAL DE LA
DE LOS RECURSOS PUBLICOS ADMINISTRACION DEL ESTADO

C

Hoja de Vida Servicio SIAPER En Linea: Toma de Razén Electrénica
SEROH-OE BB ERTORAGAS TA A

SERVICIO DE SALUD ANTOFAGASTA

DES(,R}PC!ON INGRESAR  DESCRIPCION

Contraloria General de la Republica

9.4.- Al entrar, ingresar Rut del funcionario (a), seleccionar Servicio de Salud Antofagasta y

pinchar “Buscar”, se visualizard el nombre para verificar si coinciden los cambios efectuados en
sistema SIRH.

SISTEMA DE INFORMACION
Y CONTROL DEL PERSONAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

SIAPER

T ’ -  Biésqueda de Funcionarios Activas/Pasivos.

@ RN padble que en el resuitado de Ia bisqueda exista informacién, relativa a funcionarios actives v pasivos, de cardcter reservada gque no pueda visualizarse en conformidad
S con lo dispuesta-#i los articulos 436 de! Cédigo de Justicia Militar v 35 de la ley N®19.974

Q Ral

() Pasaote

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”. Cuai'qu*ief copia
parcial o total no es vélida sin la debida autorizacion de la Direccién del establecimiento.
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9.5.- En el caso que en SIAPER adn se encuentren registrados los antiguos nombres, se enviara

a Contraloria Regional de Antofagasta Ordinario con los antecedentes que reflejan los datos
personales actualizados, vale decir:

» Formato de Solicitud de modificacién de datos.
» Copia por ambos lados de Cédula de Identidad.
e Certificado de Nacimiento con los datos actualizados.

HOSPITAL DR LEONARDO GUZMAN

SUBDIRECCION GESTION Y DESARROLLO DE 1 AS PERSONAS
DEFTO. ADMINISTRACION DEL PERSONAL

AZMBCRCCP RV A goin,

0366 2024

ORDINARIO N*

ANT.: Solicitud de la Interesada, certificado
de nacimiento y fotocopia de cedula
de identidad.

MAT.: Se solicita rectificacién del orden de los
apellidos de la persona que se indica.

ANTOFAGASTA,

DE.. DIRECTOR HOSPITAL DE ANTOFAGASTA

A, CONTRALOR REGIONAL ANTOFAGASTA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Adjunto remito a3 Ud. documentos citados en antecedentes, mediante €l cual se solicita disponer la
rectificacion del orden de los apellidos de ¥ sustituirlo por D.

12 base de datos de ese Organismo Contralor.

Szluda atentamente 2 Ud.

DR. ANTONIO ZAPATA PIZARRO
DIRECTOR
HOSPITAL DE ANTOFAGASTA

D'ISIBIBIEIQ'E' b-: Pl
* Oficina de Pares
* Oficina de Personal

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”. -Cualq_ﬁié:r'\-édpié
parcial o total no es valida sin la debida autorizacion de la Direccion del establecimiento.
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10.- FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO “CAMBIOS DE NOMBRE, CAMBIO ORDEN DE
APELLIDOS Y/O RECTIFICACION DE SEXO Y CAMBIO REGISTRAL”

Entrega Solicitud y
Antecedentes

Sub. Geslion y Desamolio de
Personas

Departamento Personal

Area de Contratos —b| Modiica los Dados l

*Remuneraciones HRA.

*Gestitn Integral de Procesos HRA.
*Proceso Calficatorio HRA.
*Servicio de Salud Antofagasta.

Verifica Modificacion
de Datos Personales
en Platlaforma SIAPER

Envia Ordinario a
Contraloria Regional
de Antofagasta

Actualizado

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”. Cualquier copia
parcial o total no es valida sin la debida autorizacién de Ia Direccion del establecimiento.
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11.- ANEXO

e Formato de solicitud “Cambios de Nombre, Cambio Orden de Apellidos y/o Rectificacion

de Sexo y Cambio Registral”

12.- ARCHIVO

El presente Procedimiento de “Cambios de Nombre, Cambio Orden de Apellidos y/o
Rectificacion de Sexo y Cambio Registral” debe ser resguardado en el Depto. Administracion del

Personal.

LIl L) §i
M"bﬁh'a\ i

A

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”

parcial o total no es valida sin la debida autorizacion de la Direccién del establec

. Cualdier Eopia”
imiento.
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ANEXOS
N°1

SOLICITUD CAMBIO DE NOMBRE, CAMBIO ORDEN DE APELLIDOS Y/O RECTIFICACION DE
NOMBRE Y SEXO REGISTRAL

—_— e LIS ITRAL

Estimado Director del Hospital Regional de Antofagasta, mediante el presente solicito dar
curso a las modificaciones que a continuacién se especifican:

DATOS PERSONALES A MODIFICAR

CAMBIO DE CAMBIO DE RECTIFICACION
SELECCIONARCON | NOMBRES ORDEN DE DE NOMBRE Y
UNA “X" TIPO DE LEY APELLIDOS SEXO
SOLICITUD 17.34411970 - LEY REGISTRAL
DFL N°1/2000 21.33412024 LEY 21.120/2018
NOMBRE REGISTRAL
ANTERIOR
RUT
NOMBRE REGISTRAL
ACTUAL
SELECCIONAR CON MASCULINO FEMENINO
UNA “X” SEXO
REGISTRAL ACTUAL
SENALAR
ESTAMENTO

(Profesional, Técnico,
Administrativo,

Auxiliar)
UNIDAD

FECHA DE
SOLICITUD

Se establece que:

* La presente solicitud debe ser eniregada en la Direccion de este establecimiento.

* Se debe adjuntar fotocopia de la nueva Cédula de Identidad por ambos lados, con los datos
personales que fueron modificados.

* Se debe adjuntar Cerlificado de Nacimiento reciente, con los datos personales que fueron
medificados.

* En el caso de no contar con los documentos mentados actualizados, no sera posible dar curso a lo
requerido.

Firma de persona solicitante

Este documento es propiedad del Hospital Regional Antofagasta “Dr. Leonardo Guzman”. Cualquier copia
parcial o total no es valida sin la debida autorizacion de la Direccion del establecimiento.




Ministerio de
Salud

SOLICITUD CAMBIO DE NOMBRE, CAMBIO ORDEN DE APELLIDOS Y/O RECTIFICACION DE
NOMBRE Y SEXO REGISTRAL

Estimado Director del Hospital Regional de Antofagasta, mediante el presente solicito dar
curso a las modificaciones que a continuacion se especifican:

DATOS PERSONALES A MODIFICAR

CAMBIO DE CAMBIO DE RECTIFICACION
SELECCIONAR CON NOMBRES ORDEN DE DE NOMBRE Y
UNA “X” TIPO DE LEY APELLIDOS SEXO

SOLICITUD 17.344/1970 - LEY REGISTRAL
DFL N°1/2000 21.334/2021 LEY 21.120/2018

NOMBRE REGISTRAL
ANTERIOR

RUT

NOMBRE REGISTRAL
ACTUAL

SELECCIONAR CON MASCULINO FEMENINO
UNA “X” SEXO
REGISTRAL ACTUAL
SENALAR
ESTAMENTO
(Profesional, Técnico,
Administrativo,
Auxiliar)

UNIDAD

FECHA DE
SOLICITUD

Se establece que:

* La presente solicitud debe ser entregada en la Direccion de este establecimiento.
Se debe adjuntar fotocopia de la nueva Cédula de Identidad por ambos lados, con los datos

personales que fueron modificados.
¢ Se debe adjuntar Certificado de Nacimiento reciente, con los datos personales que fueron

modificados.
e En el caso de no contar con los documentos mentados actualizados, no sera pOS|bIe dar CUFSO{
requerido. e AN

Firma de persona solicitante - R




